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	序号
	品名
	数量
	打包要求
	搬运要求

	1
	三人沙发
	4
	不需要拆卸，用气泡膜包好保护
	目前这些沙发等在1F、20F、22F、25F，需搬运至20F指定房间内统一仓储

	2
	单人沙发
	14
	
	

	3
	休闲单人沙发
	10
	
	

	4
	茶几
	8
	
	

	5
	洽谈桌椅
	21
	
	

	6
	异型沙发
	1
	
	

	7
	大厅接待区三人沙发
	4
	
	

	8
	大厅接待区长茶几
	4
	
	

	9
	大厅接待区单人沙发
	8
	
	

	10
	大厅接待区方茶几
	8
	
	

	11
	正副处长班台
	19
	需要拆卸，拆卸后用气泡膜和纸箱装好保护
	就近搬运至同楼层的指定房间内统一仓储

	12
	正副处长文件柜
	11
	不需要拆卸，用气泡膜包好保护
	

	13
	正副处长班椅
	19
	
	

	14
	正副处长沙发组
	11
	
	

	15
	正副处长长茶几
	11
	
	

	16
	正副处长茶水柜
	11
	
	

	17
	职员办公室职员桌
	60
	需要拆卸，拆卸后用气泡膜和纸箱装好保护
	

	18
	职员办公室职员椅
	60
	不需要拆卸，用气泡膜包好保护
	

	19
	职员办公室文件柜
	59
	
	

	20
	职员办公室休闲沙发（椅子）
	48
	
	

	21
	职员办公室休闲茶几
	24
	
	

	22
	职员办公室茶水柜
	27
	
	

	23
	19-22楼会议室会议桌
	4
	需要拆卸，拆卸后用气泡膜和纸箱装好保护
	

	24
	19-22楼会议室椅子
	76
	不需要拆卸，用气泡膜包好保护
	

	25
	会议室茶水柜
	4
	
	

	26
	19楼档案柜
	10
	
	

	27
	副总经理班台
	9
	需要拆卸，拆卸后用气泡膜和纸箱装好保护
	

	28
	副总经理班椅
	9
	不需要拆卸，用气泡膜包好保护
	

	29
	副总经理班前椅
	18
	
	

	30
	副总经理办公室沙发组合
	9
	
	

	31
	副总经理办公室方茶几
	9
	
	

	32
	副总经理办公室茶水柜
	9
	
	

	33
	副总经理办公室休息室床
	9
	
	

	34
	副总经理办公室休息室衣柜
	9
	
	

	35
	总经理、董事长班台
	2
	需要拆卸，拆卸后用气泡膜和纸箱装好保护
	

	36
	总经理、董事长班椅
	2
	不需要拆卸，用气泡膜包好保护
	

	37
	总经理、董事长班前椅
	4
	
	

	38
	总经理、董事长办公室沙发组合
	2
	
	

	39
	总经理、董事长办公室方茶几
	2
	
	

	40
	总经理、董事长办公室茶水柜
	2
	
	

	41
	总经理、董事长办公室休息室床
	2
	
	

	42
	总经理、董事长办公室休息室衣柜
	2
	
	

	43
	贵宾接待室沙发
	28
	
	

	44
	贵宾接待室方茶几
	19
	
	

	45
	贵宾接待室茶水柜
	3
	
	

	46
	23楼会议室会议椅
	24
	
	

	47
	23楼会议室茶水柜
	1
	
	

	48
	23楼会议室会议桌
	1
	需要拆卸，拆卸后用气泡膜和纸箱装好保护
	

	49
	24楼档案室档案柜
	10
	
	需搬运至23F、20F指定房间内统一仓储

	50
	24楼多功能厅多功能厅条桌（1.8米长）
	26
	不需要拆卸，用气泡膜包好保护
	

	51
	24楼多功能厅多功能厅条桌（1.2米长）
	28
	
	

	52
	24楼多功能厅多功能厅主席台
	5
	
	

	53
	24楼多功能厅主席椅
	9
	
	

	54
	24楼多功能厅椅子
	134
	
	

	55
	24楼多功能厅茶水柜
	1
	
	

	56
	24楼多功能厅演讲台
	1
	
	

	57
	24楼中层会议室会议桌（无升降显示器）
	1
	需要拆卸，拆卸后用气泡膜和纸箱装好保护
	

	58
	24楼中层会议室会议椅
	50
	不需要拆卸，用气泡膜包好保护
	

	59
	24楼中层会议室茶水柜
	1
	
	

	60
	24楼多媒体视频会议室台阶式报告椅
	42
	需要拆卸，拆卸后用气泡膜和纸箱装好保护
	

	61
	24楼多媒体视频会议室主席台条桌
	3
	不需要拆卸，用气泡膜包好保护
	

	62
	24楼多媒体视频会议室主席椅
	5
	
	

	63
	24楼多媒体视频会议室茶水柜
	1
	
	

	64
	空办公室沙发
	2
	
	就近搬运至同楼层的指定房间内统一仓储

	65
	空办公室方茶几
	2
	
	

	66
	空办公室长茶几
	2
	
	

	备注：部分仓库内需要在地面铺保护毯，总计约100平方
	
	
	
	



